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IDENTIFICACION DEL MODULO

Profesor Curso Ao

David Ruiz Castrillo 29 CFGB Informatica de Oficina 2025/2026
M2 de la Concepcidn Bolumburu Prieto (sustitucidn)

Duracion Equivalencia en créditos ECTS Cédigo
336 horas (8 horas/semana) 3030

UNIDAD DE COMPETENCIA (Estandar de competencia):

UC1208_1: Realizar operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos.
UC1208_1: Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos.
UC1209_1: Realizar operaciones auxiliares con tecnologias de la informacién y la comunicacion.

OBIJETIVO BASE:

Desplegar e instalar los elementos que conforman las redes para la transmision de voz y datos, realizando las operaciones basicas de configuracion.

LEGISLACION GENERAL:

Ley Orgénica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la Formacidn Profesional.

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, que tiene por objeto el desarrollo de un sistema tnico e integrado de Formacién Profesional regulado por la Ley Orgdnica 3/2022 de
ordenacion e integracion de la formacion profesional.

Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, por el que se establecen siete titulos de Formacidn Profesional Bdsica del catdlogo de titulos de las ensefianzas de Formacion
Profesional.

Real Decreto 498/2024, de 21 de mayo que establece los cambios de ordenacion necesarios de los titulos de Formacion Profesional de grado bdsico para permitir su oferta
en el marco de la nueva estructura establecida en el Real Decreto 659/2023, de 18 de julio y se fijan sus ensefianzas minimas.

ORDEN EDU/536/2015, de 25 de junio, por las que se establece el curriculo correspondiente al titulo profesional bdsico en Informdtica de Oficina en la Comunidad de Castilla
y Ledn.

ORDEN EDU/1285/2024, de 26 de noviembre, por la que se establece el curriculo de los ciclos formativos de grado bdsico, correspondiente a la oferta de grado D y nivel 1,
del sistema de formacion profesional, conducente a la obtencion de los titulos de Técnico Bdsico y Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, en la Comunidad de
Castilla y Leon.
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LEGISLACION ESPECIFICA:

REAL DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECE EL TITULO

MODIFICACION DEL DECRETO POR EL QUE SE
ESTABLECE EL TITULO:

ORDEN AUTONOMICA POR LA QUE SE CONCRETAN
ASPECTOS ESPECIFICOS DEL CURRICULO:

Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, por el que se
establecen siete titulos de Formacion Profesional Bdsica
del catdlogo de titulos de las ensefianzas de Formacion
Profesional.

Real Decreto 498/2024, de 21 de mayo que establece
los cambios de ordenacion necesarios de los titulos de
Formacion Profesional de grado bdsico para permitir su
oferta en el marco de la nueva estructura establecida
en el Real Decreto 659/2023, de 18 de julio y se fijan sus
ensefianzas minimas.

ORDEN EDU/1285/2024, de 26 de noviembre, por la
que se establece el curriculo de los ciclos formativos de
grado bdsico, correspondiente a la oferta de grado D y
nivel 1, del sistema de formacion profesional,
conducente a la obtencion de los titulos de Técnico
Bdsico y Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria, en la Comunidad de Castilla y Ledn
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COMPETENCIAS PROFESIONALES, PERSONALES Y SOCIALES (COMPETENCIAS PROFESIONALES Y PARA LA EMPLEABILIDAD) RELACIONADAS CON EL MODULO
PROFESIONAL

La formacidn del mddulo contribuye a alcanzar las competencias a) y j) del titulo:
a) Preparar equipos y aplicaciones informdticas para llevar a cabo la grabacion, tratamiento, impresion, reproduccion y archivado de datos y textos, asegurando su
funcionamiento.
j) Manejar las herramientas del entorno usuario proporcionadas por el sistema operativo y los dispositivos de almacenamiento de informacion.

Se incluirdn en este modulo profesional, de forma coordinada con el resto de médulos profesionales, las competencias q), r), s), t), u), v) y w):
q) Realizar explicaciones sencillas sobre acontecimientos y fendmenos caracteristicos de las sociedades contempordneas a partir de la informacion histérica y geogrdfica
a su disposicion.
r) Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios tecnoldgicos y organizativos en su actividad laboral, utilizando las ofertas formativas a su alcance
y localizando los recursos mediante las tecnologias de la informacion y la comunicacion.
s) Cumplir las tareas propias de su nivel con autonomia y responsabilidad, empleando criterios de calidad y eficiencia en el trabajo asignado y efectudndolo de forma
individual o como miembro de un equipo.
t) Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que intervienen en su dmbito de trabajo, contribuyendo a la calidad del
trabajo realizado.
u) Asumir y cumplir las medidas de prevencion de riesgos y seguridad laboral en la realizacion de las actividades laborales evitando dafios personales, laborales y
ambientales.
v) Cumplir las normas de calidad, de accesibilidad universal y disefio para todos que afectan a su actividad profesional.
w) Actuar con espiritu emprendedor, iniciativa personal y responsabilidad en la eleccion de los procedimientos de su actividad profesional.
x) Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente, participando
activamente en la vida econdmica, social y cultural.
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OBJETIVOS GENERALES DEL CICLO FORMATIVO RELACIONADOS CON EL MODULO PROFESIONAL

La formacidn del mdédulo se relaciona con los siguientes objetivos generales del ciclo formativo a), d), e i) y las competencias profesionales, personales y sociales a) y j)
del titulo.

a) Instalar aplicaciones informdticas, integrdndolas en el sistema operativo y red de la oficina, para su uso en red en el tratamiento e impresion de datos, textos y
presentaciones y su posterior archivado.

d) Ensamblar y conectar componentes y periféricos utilizando las herramientas adecuadas, aplicando procedimientos y normas, para montar sistemas microinformdticos
y redes e interpretando y aplicando las instrucciones de catdlogos de fabricantes de equipos y sistemas.

i) Reconocer las herramientas del sistema operativo y periféricos manejandolas para realizar configuraciones y resolver problemas de acuerdo con las instrucciones del
fabricante.

Se incluirdn en este modulo profesional, de forma coordinada, con el resto de médulos profesionales los objetivos t), u), v), w), x), y) y z):

t) Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida para adaptarse a las nuevas situaciones laborales y personales.
u) Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la confianza en si mismo, la participacion y el espiritu critico para resolver situaciones e
incidencias tanto de la actividad profesional como de la personal.

v) Desarrollar trabajos en equipo, asumiendo sus deberes, respetando a los demds y cooperando con ellos, actuando con tolerancia y respeto a los demds para la
realizacion eficaz de las tareas y como medio de desarrollo personal.

w) Utilizar las tecnologias de la informacidon y de la comunicacion para informarse, comunicarse, aprender y facilitarse las tareas laborales. x) Relacionar los riesgos
laborales y ambientales con la actividad laboral con el propdsito de utilizar las medidas preventivas correspondientes para la proteccion personal, evitando dafios a las
demds personas y en el medio ambiente.

y) Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la calidad en su trabajo, proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.
z) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco legal que regula las condiciones sociales y laborales para participar
como ciudadano democrdtico.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL MODULO PROFESIONAL

Configurar equipos informaticos para su funcionamiento en un entorno monousuario, identificando la funcionalidad de la instalacidn.
Configurar equipos informaticos para su funcionamiento en un entorno de red, identificando los permisos del usuario.

Utilizar aplicaciones de un paquete ofimatico, relacionandolas con sus aplicaciones.

Emplear utilidades proporcionadas por Internet, configurdndolas e identificando su funcionalidad y prestaciones.

HwNPE
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

RA

CE

RA1: Configura equipos informaticos para
su funcionamiento en un entorno
monousuario, identificando la
funcionalidad de la instalacion.

a) Se han configurado los parametros bdsicos de la instalacién.

b) Se han aplicado las preferencias en la configuracién del entorno personal.

c) Se han utilizado los elementos de la interfaz de usuario para preparar el entorno de trabajo.

d) Se han reconocido los atributos y los permisos en el sistema de archivos y directorios.

e) Se han identificado las funcionalidades para el manejo del sistema de archivos y periféricos.

f) Se han utilizado las herramientas del sistema operativo para explorar los soportes de almacenamiento de datos.

g) Se han realizado operaciones basicas de proteccion (instalacidn de antivirus, realizacidn de copias de seguridad, entre otras).

RA2: Configura equipos informaticos para
su funcionamiento en un entorno de red,
identificando los permisos del usuario.

a) Se han aplicado preferencias en la configuracién del entorno personal.

b) Se han configurado y gestionado cuentas de usuario.

c) Se ha comprobado la conectividad del servidor con los equipos del cliente.
d) Se han utilizado los servicios para compartir recurso.

e) Se han asignado permisos a los recursos del sistema que se van a compartir.
f) Se ha accedido a los recursos compartidos.

g) Se han aplicado normas basicas de seguridad sobre recursos compartidos.

RA3: Utiliza aplicaciones de un paquete
ofimatico, relacionandolas con sus
aplicaciones.

a) Se han descrito las funciones y caracteristicas de un procesador de textos relacionandolas con los tipos de documentos a
elaborar.

b) Se han utilizado los procedimientos de creacion, modificacién y manipulacién de documentos utilizando las herramientas
del procesador de textos.

c) Se ha formateado un texto mejorando su presentacién utilizando distintos tipos de letras y alineaciones.

d) Se han utilizado las funciones para guardar e imprimir documentos elaborados.

e) Se han realizado operaciones basicas para el uso de aplicaciones ofimaticas de hoja de calculo y base de datos, sobre
documentos previamente elaborados.

f) Se han identificado las funciones bdasicas una aplicacién para presentaciones.

g) Se han elaborado presentaciones multimedia aplicando normas basicas de composicién y disefio.
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RA4: Emplea utilidades proporcionadas
por Internet, configurandolas e
identificando su funcionalidad y
prestaciones.

a) Se han utilizado las herramientas para la navegacién por paginas Web reconociendo la estructura de Internet.

b) Se ha personalizado el navegador adecuandolo a las necesidades establecidas.

c) Se ha transferido informacién utilizando los recursos de Internet para descargar, enviar y almacenar ficheros.

d) Se han identificado los medios y procedimientos de seguridad durante el acceso a pdginas web describiendo los riesgos y
fraudes posibles.

e) Se han descrito las funcionalidades que ofrecen las herramientas de correo electrénico.

f) Se ha creado una cuenta de correo a través de un servidor web que proporcione el servicio.

g) Se han utilizado otros servicios disponibles en Internet (foro, mensajeria instantanea, redes p2p, videoconferencia; entre
otros).

h) Se han configurado las opciones basicas de las aplicaciones.
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CONTENIDOS BASICOS extraidos del RD que regula el titulo (Se incluyen los contenidos que se desarrollaran a través de las unidades de trabajo):

C1. Configuracidn de equipos informaticos para su funcionamiento en un entorno monousuario:

Sistemas operativos actuales: Requisitos técnicos del sistema operativo.

Caracteristicas y funciones fundamentales de un sistema operativo.

La interfaz grafica de usuario, el escritorio.

Realizacién de tareas basicas sobre sistemas operativos: Los recursos del sistema.

Estructura del arbol de directorios.

Gestidén del sistema de archivos. Herramientas de diagndstico y reparacidn del sistema de archivos.
Sistemas de archivos, directorio, atributos y permisos.

Operacidn con archivos: nombre y extensién, comodines, atributos, tipos.

Operaciones mas comunes con directorios.

Gestion de archivos y carpetas: funciones basicas de exploracion y busqueda.

Arranque y parada del sistema. Sesiones.

Gestion de los servicios del sistema operativo.

Configuracidn de las preferencias de escritorio.

Utilizacidn de periféricos. Configuracion de periféricos.

Operaciones basicas de proteccion: instalacién de antivirus, realizacién de copias de seguridad, entre otras.
Tipos y gestidn de las actualizaciones del sistema operativo.

C2. Configuracidon de equipos informaticos para su funcionamiento en un entorno de red:

Gestion de usuarios y grupos: Cuentas y grupos.

Tipos de perfiles de usuario. Gestion de perfiles de usuario.
Usuarios y grupos predeterminados y especiales del sistema.
Compartir archivos y directorios a través de la red.

Gestion de recursos compartidos en red: permisos y derechos.
Configuracién de permisos de recursos compartidos.
Configuracidn y gestién de impresoras compartidas en red.
Acceso a recursos compartidos.

Dispositivos con conexidn inaldmbrica a la red y al equipo.
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C3.

C4.

Utilizacion de aplicaciones de un paquete ofimatico:

Funcionalidades y uso de un procesador de textos.

Aplicacidn de formato a documentos.

Formatos de letras: negrita, cursiva y subrayado.

Tamanios y tipo de fuentes.

Numeracion, vifietas, tabulaciones y alineacion de parrafos, entre otros.

Insertar objetos graficos en los documentos.

Configuracién de pagina.

Herramientas de revisién del documento: corrector ortografico, sindnimos, definicion del idioma, entre otros.
Funcionalidades y uso de otras aplicaciones ofimaticas (hoja de célculo, base de datos y presentaciones, entre otros).
Software libre. Manejo de aplicaciones ofimaticas de software libre.

Manejo de aplicaciones ofimaticas en la «nube».

Herramientas de intercambio de informacion.

Utilizacidn de aplicaciones de Internet:

Caracteristicas y usos de Internet.

Navegacién por la Web: descripcion, configuracién y funcionamiento del navegador.
Clientes Web: caracteristicas y usos.

Buscadores: caracteristicas y usos. Realizacidon de busquedas avanzadas.

Uso de certificados y firmas digitales.

Ataques mal intencionados y fraudes procedentes de Internet: tipos y caracteristicas.
Proteccidn del sistema operativo y aplicaciones frente a ataques mal intencionados procedentes de Internet.
Correo electrénico: funcionalidades y tipos. Configuracién de un cliente de correo.
Mensajeria instantdnea: tipos y caracteristicas.

Videoconferencia: caracteristicas.

Foros: tipos y caracteristicas.

Almacenamiento en la «nube».

Herramientas y usos de los servicios de Internet: servicios p2p.

Otros servicios de Internet: blog, wikis, e-learning, entre otros.
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UNIDADES DE TRABAJO

Temporalizacion y secuenciacion

TRIM UNIDADES HORAS COMIENZO FIN
UT1: El procesador de textos. 25 Septiembre Septiembre
UT2: Aplicaciones ofimaticas. 25 Septiembre Septiembre
1 UT3: Multimedia. 15 Octubre Octubre
UT4: Implantacidn de sistemas operativos. 20 Octubre Octubre
UT5: Sistema operativo Windows. 25 Noviembre Noviembre
UT6: Sistema operativo Linux. 25 Noviembre Diciembre
UT7: Sistemas operativos en red. 20 Diciembre Diciembre
2 UT8: Servicios basicos de Internet. 15 Enero Enero
UT9: Servicios web. 15 Enero Enero
UT10: Seguridad informatica. 15 Febrero Febrero
1/2/3 FFE (las horas son las que corresponden al médulo)
OBSERVACION:
La temporalizacion puede ser adaptada a las circunstancias que se produzcan en el desarrollo del curso y del grado de cumplimiento de objetivos alcanzados
por los alumnos.
UNIDADES DE TRABAJO
Relacidn de los resultados de aprendizaje con las unidades de trabajo
UT1 uT2 UT3 uT4 UT5 uUT6 uT?7 uUT8 uT9 UT10 FEE
RA1 30% 30% 30% 10%
RA2 90% 10%
RA3 50% 50%
RA4 25% 25% 25% 25%
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METODOLOGIA

El modelo actual de Formacidn Profesional Basica requiere una metodologia didactica que se adapte a la adquisicidn de las capacidades y competencias del alumnado y le
facilite la transicidn hacia la vida activa y ciudadana y su continuidad en el sistema educativo.

La metodologia didactica de las ensefanzas de Formacion Profesional Basica integra los aspectos cientificos, tecnolégicos y organizativos, con el fin de que el alumno
adquiera una vision global de los procesos productivos propios de la actividad profesional del técnico en formacién profesional de nivel bdsico. Tendra caracter globalizador
y tendera a la integraciéon de competencias y contenidos entre los distintos mddulos profesionales que se incluyen en cada titulo. Se adaptara a las necesidades de los
alumnos y a la adquisicion progresiva de las competencias del aprendizaje permanente, para facilitar a cada alumno y alumna la transicidn hacia la vida activa y ciudadana
y su continuidad en el sistema educativo.

Ademads, se empleara una metodologia adaptada a las caracteristicas del alumnado, con especial atencién a la seleccién de unos contenidos de caracter motivador, con
un porcentaje elevado de actividades practicas, con distintos niveles en funcién del logro de resultados de cada alumno y alumna, que favorezcan el desarrollo de su
autonomiay el trabajo en equipo. Asimismo, se asegurara la integracién de las competencias y de los contenidos de los diferentes médulos profesionales del ciclo formativo
en torno al perfil profesional del titulo. El proceso de ensefianza y aprendizaje se organizara de manera flexible, con un plan personalizado de formacién que tendrd como
objetivo lograr la implicacion activa del alumno y de la alumna en el proceso de aprendizaje.

La metodologia a utilizar serd en todo momento activa y participativa, haciendo que el alumno intervenga en su aprendizaje. En general se empleard una ensefianza
directiva en la que el profesor realizard una breve exposicién de los contenidos tedricos para, a continuacion, dar paso al entrenamiento de las habilidades y destrezas
(saber hacer) realizando una practica guiada con los alumnos para finalmente dejar que sean ellos los que realicen la practica de manera auténoma.

El proceso de ensefianza y aprendizaje dependera del contenido de cada una de las unidades, pero en general las actividades que se realizaran responderan al siguiente
esquema:
e La explicacion de los contenidos por parte del profesor se realizara en el aula taller, utilizando el ordenador del profesor con proyector y acceso a Internet.
e Unavezque los contenidos tedricos se han explicado, se pueden realizar las practicas programadas. Para ello, el profesor realizarg, si es necesario, una demostracion
o practica guiada para que después individualmente o agrupados, los alumnos realicen la practica de forma auténoma.
o Se potenciara el aprendizaje colaborativo por medio de actividades de aprendizaje realizadas en grupo para favorecer el desarrollo de la capacidad para
trabajar en equipo.
o Las actividades irdan aumentando progresivamente el grado de dificultad y estardn encaminadas a descubrir la relacidn de la teoria con la realidad y a poner
en practica los conocimientos adquiridos.
o Tanto el material extra proporcionado por el profesor como el enunciado de las actividades de E/A estara disponible para los alumnos a través de la
plataforma corporativa TEAMS.
e En el caso de que se detectara que los alumnos no han adquirido los conocimientos necesarios se podran plantear actividades de refuerzo y/o ampliacion.
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e Los alumnos/as podran siempre exponer sus dudas y sugerencias, fomentando asi su participacion y buscando su motivacidn.

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Los espacios y equipamientos necesarios para el desarrollo de las ensefianzas del médulo cumplen con lo establecido dentro del real decreto.
Para poder impartir este médulo con garantias se dispone de los siguientes recursos informaticos en el aula:

e El material base lo proporcionard el profesor en la fase expositiva, de ello el alumno tomara apuntes.
e Aula de Informatica cableada, con switch que intercomunica todos los equipos.

e Red inaldmbrica con punto de acceso.

e Puestos de trabajo con Windows donde se puedan instalar maquinas virtuales dentro de VirtualBox.
e Sistemas audiovisuales de apoyo, como pantalla digital SmartBoard.

e Acceso permanente a Internet para la busqueda de informacién y documentacién.

e Unaimpresora conectada a la red, laser.

Se utilizara la plataforma TIC corporativa Teams para facilitar a los alumnos el material que el profesor considere interesante para completar el libro de texto, asi como para
comunicar los enunciados de las tareas practicas que deben realizar. La entrega de las practicas propuestas se hard a través de esta plataforma, salvo que se indique
expresamente lo contrario.

La comunicacion entre los alumnos y el profesor se hard mediante el usuario corporativo del Portal de Educacion la Junta de Castilla y Ledn, bien sea a través de correo
electrdnico o por el chat de la plataforma Teams.

En el aula polivalente se dispondra de un ordenador para el profesor conectado a pantalla SmartBoard para facilitar el seguimiento de las clases con la proyeccion de
presentaciones, demostraciones en el ordenador y videos que se utilicen en clase.

Se dispondra del suficiente nimero de ordenadores conectados en red, con acceso a Internet y con recursos hardware y software apropiados para que los alumnos puedan
desarrollar adecuadamente actividades de ensefianza y aprendizaje propuestas en el médulo.

Ademas, se acudira al taller de informatica con frecuencia, para poner en marcha de forma practica todos los contenidos aprendidos en el aula tedrica.

TIC

Dada la naturaleza del ciclo formativo, la mayor parte de los recursos diddcticos antes mencionados entran dentro de la categoria TIC
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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

La evaluacién serd continua, se adaptard a las diferentes metodologias de aprendizajes, y debera basarse en la comprobacidn de los resultados de aprendizaje en las
condiciones de calidad establecidas por el curriculo. (ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de evaluacion del alumnado que curse
ensefianzas de grados D y E del sistema de formacion profesional en la Comunidad de Castilla y Ledn).

Las sesiones de evaluacidn seran 4: 2 sesiones parciales (primer y segundo trimestre) y 2 sesiones finales (en Junio).

Para llevar a cabo el proceso de evaluacidon se emplearan instrumentos de evaluacion de actividades y pruebas practicas. Por lo tanto, deberan entregarse TODAS y cada
una de ellas en el plazo establecido, a través de la plataforma TEAMS. Se deja tiempo mas que suficiente para su realizacion integra en el horario de clase, por lo que si no
se entregan a tiempo se restard 1 punto por cada dia de demora en su entrega. Para poder superar el médulo se deberan entregar TODAS las actividades, de no ser asi no
se superara la evaluacion correspondiente.

Se considerard que el alumno ha superado el médulo si obtiene una calificacion igual o superior a 5 en TODOS los resultados de aprendizaje que forman parte del mismo,
en cuyo caso, se calculara la calificacidon siguiendo el porcentaje asignado a cada uno de los resultados de aprendizaje. Todo ello, al objeto de garantizar la verificacion de la
adquisicion de los resultados de aprendizaje de la oferta formativa establecida en el articulo 18 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio.

En el caso de que no se obtenga una calificacién igual o superior a 5 en cada resultado de aprendizaje, la calificacién del médulo profesional sera la minima calificacion
obtenida.

Instrumentos de evaluacién continua
e Prueba practica:
Se realizaran una serie de actividades practicas en cada una de las unidades de trabajo, donde se plasmardn los conocimientos adquiridos.
e Capacidades actitudinales
Al tratarse de una formacion de grado basico, también se tendrd en cuenta la participacion en el aula del alumno, su actitud, disposicién positiva, capacidad
investigadora y autonomia para la realizacién de las tareas.

Se pondra atencidn a la correcta expresion escrita y a las faltas de ortografia, asi como a la pulcritud, orden y legibilidad cuando proceda la entrega de algin documento
manuscrito, quedando a criterio del docente la posibilidad de valorar con una calificacién de 0 aquel contenido que sea ilegible 0 muestre excesivas faltas de ortografia.
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Las pruebas escritas se realizaran, salvo que se estime oportuna otra medida, por todo el grupo y se supervisara rigurosamente cualquier actitud orientada a falsear los
resultados de la prueba. Tanto es asi, que si durante la realizacién de una prueba escrita o practica se detecta que un alumno estd haciendo uso de ayuda extra
(colaboracién de un compafiero, uso de apuntes, uso de Internet o de IA, ...) sin el permiso del profesor, o si una vez entregado el examen se ven signos evidentes e
irrefutables que dicho examen ha hecho uso de la ayuda extra indica anteriormente. Dicho alumno concluira la prueba obteniendo una calificacién de 0 y la pérdida de
evaluacién continua.

Evaluacion Inicial
Al comienzo del curso se deben determinar las actitudes y conocimientos de los alumnos frente a la materia a tratar.

El objetivo de esta evaluacion es determinar los conocimientos previos del alumno, asi como aquellos casos que hayan de ser objeto de atencidn especial. También se
tratara de recoger los intereses de los alumnos que puedan ayudar en las tareas de motivacién y planteamiento de situaciones de aprendizaje.

Serad importante en las primeras fases del curso identificar a los distintos alumnos, conociendo su actitud o rol en el grupo y el interés hacia el médulo, para asi poder
corregir en caso de necesidad su ubicacidn en el aula y poder matizar la distribucién en grupos.
Evaluaciones parciales (12 y 22 evaluacidn)

Se tendran en cuenta las unidades de trabajo vistas en cada evaluacion y el porcentaje de resultados de aprendizaje vistos en ese momento, siguiendo los criterios citados
anteriormente (calificacion igual o superior a 5 en los resultados de aprendizaje).

El caracter procedimental de los médulos que componen los Ciclos Formativos permitira al profesor una observacidn continua del trabajo de los alumnos que sirva de base
a posibles adaptaciones, ademds de poder dirigir dicho trabajo y evaluarlo.

La aplicacidn del proceso de evaluacién continua al alumno requiere su asistencia regular a las clases y actividades programadas para el mddulo.

Se evaluara la actitud del alumno frente a la materia.

Los alumnos deberan realizar las actividades propuestos, siendo necesaria la entrega de las actividades propuestas en los plazos marcados, segun el porcentaje indicado
en los criterios de calificacidn, para poder optar a superar satisfactoriamente el médulo.

Primera evaluaciodn final

Las calificaciones inferiores a 5, previo a cualquier tipo de redondeo, se consideraran no aptas y seran susceptibles de recuperacion.
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En caso de que todos los RA hayan sido superados con una calificacion minima de 5, previa a cualquier tipo de redondeo, la calificacion final se obtendra mediante la
media aritmética de las calificaciones de las evaluaciones parciales que, necesariamente, sera superior o igual a 5. Para el calculo de la ponderacién de los RA se procedera
tal y como se establece mas adelante en la tabla correspondiente.

Todas las pruebas constardn de parte tedrica y practica. Cada parte se calificard de 0 a 10 siendo necesario obtener, como minimo, un 5 en cada una de estas partes.
Se deberdn entregar al menos el 75% de los casos practicos propuestos y de todas las actividades en fecha y forma previamente indicada al alumno. Las
practicas/actividades seran valoradas por el profesor, para indicarles, en su caso, las carencias existentes y devolver feedback.

Si no se superan todos los RA en las evaluaciones parciales, se realizard una prueba tedrico-practica sobre los RA no superados hasta ese momento. Estas pruebas se
calificardn sobre 10 puntos cada una de ellas. La puntuacién asignada de cada una de las cuestiones planteadas en dicha prueba aparecera reflejada junto al enunciado de
estas. En estas pruebas habra cuestiones tedricas y/o practicas, que podran ser ejercicios y/o cuestiones escritas y/o practicas y/o trabajos a realizar con el ordenador. El
alumno se considerard suspenso si no alcanza el minimo de 5 sobre 10 sin tener en cuenta redondeos, en cada una de las pruebas realizadas.

Segunda evaluaciodn final

Si la calificacién resultante de la primera convocatoria ordinaria es inferior a 5, es decir, no se ha recuperado alguno de los RA, se emplazara al alumno a una segunda
convocatoria en la que tendra que realizar una prueba escrita que comprendera los RA no superados y en la que debera obtener una calificacion igual o superior a 5,
previa a cualquier tipo de redondeo, para ser considerado superado el médulo.

La calificacion final de dicha convocatoria se calculard ponderando los RA tal como se establece en la tabla correspondiente.

Para esta segunda evaluacién final se tendran en cuenta la realizacién de las actividades/practicas propuestas por el profesor, los resultados de una o varias pruebas
tedrico-practicas que recogeran los diversos contenidos impartidos. Estas pruebas se calificardn sobre 10 puntos cada una de ellas. La puntuacién asignada de cada una de
las cuestiones planteadas en dicha prueba aparecera reflejada junto al enunciado de estas. En estas pruebas habra cuestiones tedricas y/o practicas, que podran ser
ejercicios y/o cuestiones escritas y/o practicas y/o trabajos a realizar con el ordenador.

Imposibilidad de aplicar la evaluacion continua

La asistencia a clase y la puntualidad son obligatorias para todos los alumnos matriculados; las ausencias y retrasos sélo tendran justificacion por motivos de enfermedad,
u otra causa grave, y deberan justificarse con documento oficial ante el tutor. Dicho justificante debera presentarse con antelacion a la falta o retraso, si es posible, o el 1*
dia de asistencia a clase después de la falta.

Avenida Requejo 4 - Teléfono 980520 400 - 49012 Zamora
correo electronico: 49005994 @educa.jcyl.es



mailto:49005994@educa.jcyl.es

: IES CLAUDIO MOYANO
S Juntade PROGRAMACION DIDACTICA DE MODULO:
Castillay Leon OPERACIONES AUXILIARES PARA LA CONFIGURACION Y LA EXPLOTACION

Pagina 15 de 38

Se producird la pérdida del derecho de evaluacién continua cuando las faltas de asistencia no justificadas de un alumno superan el 15% del cémputo total de horas del
curso. Se considera que un alumno con un absentismo no justificado superior al 15% del horario lectivo no puede ser evaluado de forma continua, ya que ha perdido
demasiados conocimientos, actividades y/o trabajos para poder seguir la evaluacion continua, por lo que sera necesaria una prueba especifica en la que sélo se valorara
el resultado de esta, que estara formada por las pruebas tedrico-practicas que el profesor considere oportunas sobre los contenidos del médulo. Del mismo modo, la
deteccidn de plagio o cualquier intento de copiar o falsear los resultados de las pruebas de evaluacién supondra la pérdida de evaluacion continua.

Los alumnos que hayan perdido el derecho a la evaluacién continua perderan el derecho a realizar cualquier prueba y recuperacion, asi como a que le sean evaluados
los ejercicios solicitados al resto de la clase.

Los alumnos que pierdan la evaluacién continua seran evaluados a partir del resultado de una prueba especifica y diferenciada de la del resto de alumnos en ambas
convocatorias ordinarias, que versarda sobre los contenidos impartidos a lo largo de todo el curso. A estos alumnos sélo se les valorara el resultado de dicha prueba. Para
superar la prueba especifica el alumno debera obtener un 5 sobre 10 previa a cualquier tipo de redondeo en la prueba escrita.
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EVALUACION PARCIAL TRIMESTRAL: 1%R TRIMESTRE

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION NOTA POR RA PONDERADA | NOTA POR RA PONDERADA
RA uUT1 uT2 uT3 uT4 UT5 FEE 158 TRIMESTRE CURSO
Prueba Prueba
L L ((Nota UT4 x 0,5 + Nota UT5 | [((Nota UT4 x 0,5 + Nota UT5
practica practica
RA1 (60%) (50%) (40%) *10% x 0,4 + Nota FFE x 0,10)) x0, | x 0,4 + Nota FFE x 0,10)) x O,
5)x 0,6 5)x0,6] x0,125
Prueba Prueba
RA3 (100%) practica practica (Nota UT1x 0,5+ Nota UT2 x | [(Nota UT1x 0,5+ Nota UT2
(50%) (50%) 0,5)x0,3 x0,5)x0,3] x0,25
Prueba
RA4 (30%) practica ((Nota UT3 x0,2)) x 0,3 [(Nota UT%XICZ)'Z)) x0,3] x
(100%) A2
NOTA 1% TRIMESTRE: (nota RA1 (50%) + (nota RA3 x 30%) + (nota RA4 x 20%))
* Los RA1 Y RA4 se encuentran divididos entre el 1¢" y 22 trimestre, de manera que en cada evaluacion parcial se 100% 50%
tendrd en cuenta el instrumento de evaluacion correspondiente con los porcentajes mostrados; la nota total se tiene
en cuenta para el cdlculo de la nota del mddulo como se muestra en la tabla mds adelante.

Ponderaciéon Obtencién RA: Indica el % del RA obtenido con la superacion de la evaluacion.
Nota por RA Ponderada Trimestre: Indica el peso del RA en la nota del trimestre.

Nota por RA Ponderada Curso: Indica la ponderacion de la nota en el total del curso.
*En la primera evaluacion no se realizan FFE, por lo que esta ponderacion mejorard la nota del alumno en este resultado de aprendizaje al final del curso.
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EVALUACION PARCIAL TRIMESTRAL: 22 TRIMESTRE

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION NOTA POR RA PONDERADA | NOTA POR RA PONDERADA
RA uTe uTt7 uTs8 uT9 UT10 FEE 29 TRIMESTRE CURSO
Prueba [(Nota UT6 x 0,9 + Nota FFE
o Nota UT6 x 0,9 + Nota FFE
RAL (40%) practica *10% ((Nota UT6 x O EX ) x0,10)x 0,3))x 0,41x0,125
0,10)x 0,3))x 0,4
(90%)
Prueba (Nota UT7 x 0,9+ Nota FFE [(Nota UT7 x 0,9+ Nota FFE x
RA2 (100%) préctica *10% ot i ’1‘0)' 5 3° arrex 0,10)] 0,3 x 0,25
(90%) 0N XD,
bruch bruch Nota UTS x 0.4 + Nota UT9 (Nota UT8 x 0,4 + Nota UT9 x
+
RA4 (70%) rieoa Prueba ruena ((Nota UT8 x 0,4 + Nota 0,4 + Nota UT10 x 0, 2) x
practica ractica (40%) practica x 0,4 + Nota UT10x 0, 2) x 0.4)) x 0,7]x 0,125
(40%) P (20%) 0,4)) x 0,7 ANXE, 7D,
NOTA 1%® TRIMESTRE: ((nota RA1 x 30%) + (nota RA3 x 30%) + (nota RA4 x 40%))
* |os RA1 Y RA4 se encuentran divididos entre el 1¢" y 22 trimestre, de manera que en cada evaluacion parcial se 100% 50%
tendrad en cuenta el instrumento de evaluacion correspondiente con los porcentajes mostrados; la nota total se tiene
en cuenta para el cdlculo de la nota del médulo como se muestra en la tabla mds adelante.

Ponderacién Obtencidn RA: Indica el % del RA obtenido con la superaciéon de la evaluacion.
Nota por RA Ponderada Trimestre: Indica el peso del RA en la nota del trimestre.

Nota por RA Ponderada Curso: Indica la ponderacion de la nota en el total del curso.
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NOTA FINAL DEL MODULO

NOTA FINAL: NOTA 12 EV x 0,50 + NOTA 22EV x 0,50

SI UN RA NO ESTA SUPERADO Y LA PONDERACION RESULTARA UN 5 O MAS DE 5, LA NOTA SERIA LA INFERIOR (ESTARIA PENDIENTE DE RECUPERAR ESE RA).
AJUSTE DE NOTA POR LA FFE:

LA NOTA CORRESPONDIENTE DE LA FFE, SE PUEDE OBTENER DE LA VALORACION CUALITATIVA QUE HAYA EN EL INFORME DEL TUTOR DE EMPRESA.

SI UN ALUMNO NO REALIZARA LA FFE, Y EL RA ES COMPARTIDO CON LA EMPRESA, LA NOTA DEL RA CORRESPONDIENTE SERIA LA PONDERACION CON LOS
INSTRUMENTOS DE EVALUACION UTILIZADOS.

SI UN ALUMNO NO REALIZARA LA FFE (SIN MOTIVOS JUSTIFICADOS) O NO SUPERA EL RA EN LA EMPRESA, Y ESE RA SE DA EN LA EMPRESA INTEGRAMENTE,
ESTARIAMOS EN EL PUNTO 1. (ESTARIA PENDIENTE DE RECUPERAR ESE RA).

SI UN ALUMNO NO REALIZARA LA FFE POR EXENCION TOTAL, Y ESE RA SE DA EN LA EMPRESA INTEGRAMENTE, ESE RA NO SE TENDRIA EN CUENTA PARA EL
CALCULO DE LA NOTA DEL MODULO.

REDONDEO: EN EL BOLETIN DE NOTAS LA CALIFICACION TIENE QUE SER UN NUMERO ENTERO. COMO CRITERIO GENERAL LA CALIFICACION SERA LA RESULTANTE
DE TRUNCAR LA PARTE DECIMAL. QUEDA A CRITERIO DEL PROFESOR EL REDONDEAR AL ENTERO MAS ALTO SI ESTIMA QUE EL ALUMNO LO MERECE POR EL
ESFUERZO Y ACTITUD DEMOSTRADAS.
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PRIMERA EVALUACION FINAL

Alumnos que NO han superado todos los RA en las evaluaciones parciales

RA PONDERACION INSTRUMENTOS DE EVALUACION
Prueba escrita (40%) (UT4, UTES5, UT6)
RA1 25% Prueba préctica (60%) (UT4, UTES, UT6)

FEE (20%)

Prueba escrita (40%) (UT7)

RA2 25% Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)

FEE (20%)

Prueba escrita (40%) (UT1, UT2)

RA3 25% .
Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)
RA4 25% Prueba escrita (40%) (UT3, UTES, UT9, UT10)
Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)
TOTAL 100%
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SEGUNDA EVALUACION FINAL

Alumnos que NO han superado todos los RA en las evaluaciones parciales

RA PONDERACION INSTRUMENTOS DE EVALUACION
Prueba escrita (40%) (UT4, UTES5, UT6)
RA1 25% Prueba préctica (60%) (UT4, UTES, UT6)

FEE (20%)

Prueba escrita (40%) (UT7)

RA2 25% Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)

FEE (20%)

Prueba escrita (40%) (UT1, UT2)

RA3 25% .
Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)
RA4 25% Prueba escrita (40%) (UT3, UTES, UT9, UT10)
Prueba practica (60%) (UT4, UTES, UT6)
TOTAL 100%
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EVALUACION DEL ALUMNADO CON PERDIDA DE EVALUACION CONTINUA

En los casos en que el alumno supere el 15% de faltas sin justificar e incurra en la pérdida de evaluacidn continua, debera contactar con el profesor para poder acordar una
via de comunicacidn y acceso a los contenidos del curso. El alumno podra ser evaluado en ambas convocatorias ordinarias.

El proceso de evaluacién constara de lo siguiente:

e Un examen tedrico-practico que podra estar dividido en dos partes; una por cada trimestre. En ese caso, el alumno deberd realizar todas las partes y obtener en
cada parte una nota minima de 5 sobre 10, previa a cualquier tipo de redondeo, para dar por superada la prueba.

La nota final serd la media aritmética de dichas partes.
En caso de que alguna de las partes no se superara, la nota final sera la inferior.
e El alumno debera haber realizado correctamente al menos el 75% de las actividades obligatorias que establezca el profesor. Para poder entregarlas se abrird un

plazo en el aula virtual. Las actividades deberdn ser entregadas en tiempo y forma para su evaluacién. Todas las actividades deberan obtener una calificacién de
APTO.

Entre todas las partes se pretende englobar todos los contenidos y destrezas desarrollados durante el curso por el resto de los alumnos.

EVALUACION: PROCEDIMIENTOS DE RECUPERACION

Recuperacion tras la evaluacion parcial trimestral

Las calificaciones inferiores a 5, previo a cualquier tipo de redondeo, se consideraran no aptas y seran susceptibles de recuperacion.

La recuperacioén de las evaluaciones pendientes se llevara a cabo en la primera convocatoria ordinaria, donde los alumnos concurrirdn con aquellos RA que
tengan pendientes, respetandose la nota de aquellos RA que hayan sido superados.
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EVALUACION: PROCEDIMIENTOS DE RECUPERACION

Recuperacion tras la evaluacidn primera final

Las calificaciones inferiores a 5, previo a cualquier tipo de redondeo, se consideraran no aptas y seran susceptibles de recuperacion.

Se realizara una segunda evaluacién final con la realizacién de una prueba tedrico-practica sobre todos los RA no superados hasta el momento tal y como se indica en la
tabla presente en esta programacién didactica.

EVALUACION: OTRAS CUESTIONES

ACTUACION EN CASO DE COPIA EN EXAMENES

Concluira el proceso con la calificaciéon de 0 y la pérdida de evaluacién continua.

Se calificard con 0 cualquier prueba o examen al alumno que se detecte copiando o intentando copiar. Se considerard que el alumno copia si se encuentra en su poder,
durante la realizacién de la prueba, cualquier tipo de material no autorizado expresamente por el profesor, (libro, fotocopias, apuntes, dispositivos electrdnicos, etc.) en
que pueda haber informacidn relativa a los temas objeto de examen.

El Reglamento De Régimen Interno limita expresamente el uso de dispositivos moéviles en el centro. Profundizando en este asunto, se considera que cualquier
uso no autorizado de algun dispositivo electrénico, o el mero intento de usarlo, durante la realizacidn de una prueba evaluativa o un examen, es motivo
suficiente para que dicha prueba sea calificada con 0 puntos.

ACTUACION EN CASO DE PLAGIO

Concluira el proceso con la calificaciéon de 0 y la pérdida de evaluacién continua.

ACTUACION EN CASO DE NO PRESENTARSE A LAS PRUEBAS DE EVALUACION

Las pruebas no realizadas por causas justificadas se realizaran en las fechas fijadas en los dias de recuperacidn. En caso de no haber causa justificada la prueba se
considerara no superada.
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MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD Y ADAPTACIONES CURRICULARES

Este documento se ha desarrollado en base a una politica de equidad, compensando las desigualdades y favoreciendo el que aquellos alumnos los que necesitan mas
apoyos y ayudas puedan recibirlos.

El desarrollo del principio de atencidn a la diversidad presenta tres niveles que se concretan en las adaptaciones a la diversidad.

Para establecer unas normas y medidas que faciliten la escolarizacién y educacién de los alumnos con necesidades educativas especificas se ha elaborado un plan de
actuacién, que tiene como objetivo lograr una integracion real de este tipo de alumnos.

Para atender a estas diferencias, se han previsto las siguientes actuaciones:

Se diferenciaran todos aquellos elementos que resultan esenciales de los contenidos de los que amplian o profundizan en los mismos.

Se gradua la dificultad de las tareas, de forma que todos los alumnos puedan encontrar espacios de respuesta adecuados para su actuacion.

Se pretende que las actividades de ensefianza-aprendizaje se puedan desarrollar en grupos de trabajo heterogéneos con flexibilidad en el reparto de tareas.
Se flexibilizaran las entregas, informes y pruebas en los casos de problemas idiomaticos derivados de la incorporacién tardia al sistema educativo espafiol.
Se adaptaran e instalardn los equipos necesarios para que el alumno pueda seguir las actividades de ensefianza-aprendizaje.

La adaptacién a la diversidad se debe personalizar para cada caso en particular y se hard bajo las directrices y asesoramiento del personal especializado del centro
educativo, de forma que se pueda optimizar el aprovechamiento de sus aptitudes. Siempre que sea posible las adaptaciones deben favorecer la integracion del alumno
mediante medidas de adaptacion del entorno, etc.
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REVISIONES EXAMENES, ACLARACIONES Y RECLAMACIONES DE LA CALIFICACION

Los alumnos tienen derecho a recibir informacién acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la evaluacidon, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la
ensefianza, obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones, respecto de las decisiones y calificaciones obtenidas en los términos que
reglamentariamente se establezca. Este derecho podrd ser ejercitado, en el caso de alumnos menores de edad, por sus padres o tutores legales.

Las revisiones de examen con el profesor se deberadn formular en el pazo de dos dias habiles desde el conocimiento de la nota.
El procedimiento de aclaracion de nota asociada a las evaluaciones trimestrales viene recogido en el articulo 18 de |la Orden EDU/1575/2024 de 23 de diciembre en el que
indica que se podran solicitar las aclaraciones pertinentes por desacuerdo se realizaran el primer dia habil después de la comunicacion de resultados.

Articulo 18. Aclaraciones.

1. Cuando exista desacuerdo sobre las decisiones de la correspondiente sesion de evaluacion, el alumnado y, en caso de minoria de edad, sus progenitores o
representantes legales, podrdn solicitar aclaraciones acerca de las calificaciones, asi como de la decision de promocidn o titulacion.

2. La solicitud de aclaraciones se realizard el primer dia hdbil posterior a la comunicacion de los resultados o, en su caso, de la decision de promocidn o titulacion. El
centro deberd informar a los padres, madres o personas que ejerzan la tutela legal del alumnado de este derecho.

El procedimiento de reclamacién de nota final viene recogido en el articulo 19 de la Orden EDU/1575/2024 de 23 de diciembre en el que indica que se presentara ante la
direccién del centro, en dos dias habiles a partir del siguiente del conocimiento de los resultados. La reclamacidon debe contener las alegaciones que justifiquen la no
conformidad.

Articulo 19. Procedimiento de reclamacion en el centro.

1. El alumnado y, en caso de minoria de edad, sus progenitores o representantes legales, podrdn reclamar, por escrito, ante la direccion del centro, las calificaciones
o decisiones de promocion o titulacion, en el plazo de dos dias habiles contados a partir del siguiente a aquel en que se produjo la entrega por escrito de la
informacion de la evaluacion final o en su caso de la comunicacion de la decision de promocion o titulacion. La reclamacion debe contener las alegaciones que
justifiquen la disconformidad con la calificacion o decision adoptada. Una vez presentada en el centro, la reclamacion serd tramitada a través de quien ejerza la
jefatura de estudios.

2. La Jefatura de estudios del centro trasladard la reclamacion, en el mismo dia en que se presente, al departamento diddctico que corresponda y lo comunicard a
la persona que ejerce la tutoria, como responsable de la coordinacion de la sesion de evaluacion final.

3. Cuando la reclamacion tenga por objeto la modificacion de las calificaciones, el departamento que corresponda analizard la solicitud de revision y elaborard un
informe de respuesta motivado, que contendrad:
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a) La descripcion de los hechos y actuaciones previas.

b) El andlisis de la consecucion de los resultados de aprendizaje, que se realizard teniendo en cuenta los criterios de evaluacion, segun lo establecido en la
programacion diddctica correspondiente.

¢) El andlisis de la adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion utilizados, conforme a lo sefialado en la programacion diddctica.
d) El andlisis de la correccion en la aplicacion de los criterios de calificacion respecto a lo establecido en la programacion diddctica.

e) La decision adoptada respecto a la solicitud de revision y las alegaciones presentadas.

f) Cualquier otra cuestion que pueda considerarse de interés.

4. El informe de cada departamento diddctico se presentard ante la jefatura de estudios, en el siguiente dia hdbil de la recepcion de la reclamacion. La persona
titular de la jefatura de estudios del centro deberd cerciorarse de que el informe se ajusta a la presente orden y demds normativa vigente, requiriendo al
correspondiente departamento las modificaciones del mismo que sean necesarias.

5. En el caso de reclamacion de calificaciones, la jefatura de estudios remitird el informe o informes a la persona a cargo de la direccion del centro; si hay
modificaciones en la calificacion, la persona titular de la jefatura de estudios procederd a reunir al equipo docente, en sesion excepcional, en el sequndo dia habil
posterior a la recepcion de la reclamacidon para modificar el acta de evaluacion. Si como consecuencia de la modificacidn de la calificacion el alumno o alumna estd
en condiciones de promocionar o titular, el equipo docente valorard esta circunstancia.

6. Cuando la reclamacion tenga por objeto la revision de las decisiones sobre promocion o titulacion, en el sequndo dia hdbil, después de la recepcion de la solicitud,
se reunird el equipo docente, en sesion excepcional, para analizar la reclamacion y adoptar el acuerdo de modificacion o ratificacion de la decision de promocion o
titulacion, de acuerdo con lo establecido en esta Orden. La persona que ejerza la tutoria del grupo recogerd en el acta de la sesion excepcional los acuerdos adoptados
y lo comunicard a la direccion del centro.

7. Los centros deben prever, en el calendario de final de curso, los dias en que deben celebrarse las sesiones de evaluacion excepcionales de los equipos docentes
para el cumplimiento de lo establecido en el apartado anterior.

8. La persona a cargo de la direccion del centro comunicard por escrito y de forma fehaciente, con constancia de la fecha de recepcion, al alumno o alumna 'y si procede, a
sus progenitores o representantes legales, la decision razonada de modificacion o ratificacion, en el plazo de dos dias hadbiles contados a partir de su adopcion. En dicha
comunicacion se informard, ademds, que, contra la decision adoptada, sus progenitores o representantes legales, y si procede, el alumno o alumna, podrdn solicitar que
se eleve la reclamacion, a través de la direccion del centro, ante la persona titular de la direccion provincial de educacion correspondiente, en el plazo de dos dias habiles,
contados a partir de la fecha de recepcion de la respuesta a la reclamacion. En todo caso, la comunicacion pondrd fin al procedimiento de reclamacion en el centro.
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

ACTIVIDAD EXTRAESCOLAR RA RELACIONADO

Las actividades extraescolares son muy deseables como complemento, ofreciendo una realidad alternativa a la actividad ordinaria en las aulas.
Estarian, ademas, muy en la linea del tipo de formacidn que se pretende ofrecer, hacia el mundo laboral y las practicas en centros de trabajo. La
finalidad siempre sera didactica. RA1, RA2, RA3,
RA4
Siempre que el desarrollo del curso lo permita, se plantea la visita virtual al Centro de procesamiento de datos (CPD) de la Universidad de Valladolid,
en modalidad virtual. Se realizard dentro de las horas del mddulo y desde la misma aula de docencia a través de videoconferencia.

EVALUACION DE LA PRACTICA DOCENTE

Con objeto de valorar que los resultados obtenidos corresponden con los previstos en la programacidn diddctica, el profesor realizard periddicamente un seguimiento de

ambos a fin de poder detectar divergencias lo antes posible. Para ello se prevén una serie de procedimientos:

e Revisidn periddica del cumplimiento de la programacién didactica en cuanto al cumplimiento de la temporalizacion y cualquier otro aspecto que pueda haber sido
descuidado.

e Estudioyvaloracién de los resultados obtenidos por los alumnos en cada una de las sesiones de evaluacidn, y se plantearan los arreglos necesarios tanto en los criterios
de evaluacién como en la exposicién de los contenidos o la secuenciacion de éstos, con el fin de reajustarlo en el curso en marcha, en la medida de lo posible y de cara
a futuras promociones

e Solicitando al alumno retroalimentacion para cada recurso empleado y se tendrdn en cuenta los problemas y dudas surgidos para mejorar ese contenido, bien sea
amplidandolo o bien sea creando un nuevo contenido adicional.

Los resultados de todas estas actuaciones podran ser expuestas y debatidas en cualquier reunion de departamento donde se trate cualquier tema relacionado con ello
(analisis de resultados, revision de programaciones, etc).

Si hubiera divergencias se realizarian las adaptaciones pertinentes, para que no se vieran alterados los objetivos perseguidos, que no son otros que la adquisicion por parte
del alumnado de los contenidos minimos exigibles.
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EVALUACION DE LA PRACTICA DOCENTE

PROGRAMACION DEL MODULO O ASIGNATURA

Elaboro las unidades de trabajo utilizando como referente la programacién didactica

Relaciono las competencias con el resto de los elementos del curriculo del mddulo o asignatura correspondiente

Preparo la clase y los materiales y recursos didacticos siguiendo las pautas establecidas en la programacién didactica

GESTION DEL AULA

Planteo actividades que mantienen el interés del alumnado hacia los contenidos propuestos.

Realizo en el aula diversos agrupamientos para la realizacién de actividades de distintos tipos: trabajo individual, en equipo,
grupo clase, etc.

Tengo en cuenta la diversidad en el aula y me preocupo de aquellos que tienen dificultades de aprendizaje.

Incorporo y promuevo la utilizacion de plataformas digitales para el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Hago el seguimiento de los procesos de aprendizaje del alumnado y le oriento en sus dificultades.

Mantengo el orden en las clases y contribuyo a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de respeto, de
tolerancia y participacion.

Tomo las medidas necesarias para facilitar la integracién del alumnado en su grupo.

ORIENTACION EN EL PROCESO DE APRENDIZAJE

Al comenzar cada unidad de trabajo explico los objetivos y competencias asociados.

En cada unidad de trabajo resumo las ideas fundamentales tratadas con mapas conceptuales, esquemas...

Cuando introduzco nuevos conceptos, los relaciono, si es posible, con los ya conocidos, intercalo preguntas aclaratorias, pongo
ejemplos...

Corrijo de forma habitual los trabajos y las actividades de los alumnos y doy pautas para mejorar sus aprendizajes.

EVALUACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

Relaciono los contenidos con los criterios de evaluacidn y, en su caso, con los estandares de aprendizaje evaluables.
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Tengo establecidos diferentes y variados instrumentos de evaluacion que estan asociados a criterios de calificacion ponderados
porcentualmente.

Tengo establecidos los criterios de calificacidn, y estos son claros, precisos y objetivos.

Analizo los resultados de los aprendizajes del alumnado para plantear propuestas de mejora.

Informo al alumnado y/o a las familias sobre los contenidos, procedimientos, instrumentos y criterios de evaluacién y
calificacion.

Tengo previstos procedimientos y actividades de recuperacion.

Atiendo a los alumnos con médulos pendientes de cursos anteriores cuando me corresponde.
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UT1: EL PROCESADOR DE TEXTOS.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Formato de texto y parrafo.
Actividad 2: Encabezado y pie de pagina
Actividad 3: Numeracioén y vifietas

Actividad 4: Sangrias y tabulaciones. Interlineado
Actividad 5: indice. Tabla de contenidos

— El procesador de texto.

— Laventana de procesador.

— Operaciones sobre documentos.
— Partes del documento.

— Visualizar el documento.

— Acciones basicas sobre el documento.
— Formato de una pagina.

— Formato de la fuente.

— Formato del parrafo.

— Tablas.

— llustraciones.

— Objetos de texto.

— Revision del texto.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de
evaluacion

RA3: Utiliza aplicaciones de un paquete ofimatico,
relacionandolas con sus aplicaciones.

relacionandolas con los tipos de documentos a elaborar.
documentos utilizando las herramientas del procesador de textos.

letras y alineaciones.

a) Se han descrito las funciones y caracteristicas de un procesador de textos
b) Se han utilizado los procedimientos de creacién, modificacién y manipulacion de
c) Se ha formateado un texto mejorando su presentacién utilizando distintos tipos de

d) Se han utilizado las funciones para guardar e imprimir documentos elaborados.

Prueba practica
(100%)
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UT 2. APLICACIONES OFIMATICAS.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Elaboracién de un presupuesto.
Actividad 2: Elaboracion de una factura.

Actividad 3: Gestion de contacto mediante una base
de datos

Actividad 4: Crear y compartir practicas del médulo en
una carpeta en ONE Drive.

Actividad 7: Presentacion en CANVA.

— Suites ofimaticas.

— Hojas de calculo.

— Bases de datos.

— Presentaciones multimedia.

— Aplicaciones ofimaticas en la nube.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de
evaluacion

RA3: Utiliza aplicaciones de un paquete ofimatico,
relacionandolas con sus aplicaciones.

e) Se han realizado operaciones basicas para el uso de aplicaciones ofimaticas de hoja
de cdlculo y base de datos, sobre documentos previamente elaborados.

f) Se han identificado las funciones basicas una aplicacion para presentaciones.

g) Se han elaborado presentaciones multimedia aplicando normas bdasicas de
composicion y disefio.

Prueba préctica
(100%)
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UT 3. MULTIMEDIA.

Actividad de enseiianza-aprendizaje Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje
Actividad 1: Conversion de formatos de documentos a — Contenido multimedia.
través de ilovepdyf. — Herramientas para la creacién de contenido multimedia.
Actividad 2: Recopilacidn de imagenes en Flickr. — Plataformas de contenido multimedia.
Actividad 3: Recopilacién de sonidos en Freesound. — Herramientas de conversion de formatos.
Actividad 4: Compartir contenido en plataforma
Padlet.

Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacion Instrumentos de evaluacién

RA4: Emplea utilidades proporcionadas por Internet, | 8) Se han utilizado otros servicios disponibles en Internet (foro, Prueba practica
configurandolas e identificando su funcionalidad y mensajeria instantanea, redes p2p, videoconferencia; entre otros). (100%)
prestaciones. h) Se han configurado las opciones basicas de las aplicaciones.
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UT 4. IMPLANTACION DE SISTEMAS OPERATIVOS.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1:
Actividad 2: Instalacion y configuracion de VirtualBox.

Actividad 3: Creacién y configuracion de una maquina
virtual.

— El software.

— Las licencias del software.

— El sistema operativo.

— Virtualizacioén.

— Preparacién de la instalacién del SO.
— Instalacién del SO Windows 10.

— Instalacién de SO. Ubuntu.

— Posinstalacidn del sistema.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

RA1: Configura equipos informaticos para su
funcionamiento en un entorno monousuario,
identificando la funcionalidad de la instalacion.

a) Se han configurado los parametros basicos de la instalacién.

b) Se han aplicado las preferencias en la configuracién del entorno
personal.

c) Se han utilizado los elementos de la interfaz de usuario para
preparar el entorno de trabajo.

Prueba practica
(100%)
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UT 5. SISTEMA OPERATIVO WINDOWS.

Actividad de ensefianza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Gestidn de archivos y carpetas.
Actividad 2: Gestion de usuarios.

Actividad 3: Gestidn de aplicaciones.
Actividad 4: Programacion de tareas.

— Versiones de Windows.

— El escritorio.

— Lasventanas.

— Los archivos y carpetas.

— Las unidades.

— Administracion del sistema.

— Los permisos.

— Compartir en Windows.

— Herramientas administrativas.
— Hotkeys.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion Instrumentos de evaluacion

RA1: Configura equipos informaticos para su
funcionamiento en un entorno monousuario,

identificando la funcionalidad de la instalacion.

d) Se han reconocido los atributos y los permisos en el sistema de
archivos y directorios.

e) Se han identificado las funcionalidades para el manejo del

sistema de archivos y periféricos.

f) Se han utilizado las herramientas del sistema operativo para explorar los
soportes de almacenamiento de datos.

g) Se han realizado operaciones basicas de proteccién (instalacién

de antivirus, realizacién de copias de seguridad, entre otras).

Prueba practica
(100%)
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UT 6. SISTEMA OPERATIVO LINUX.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Gestidn de archivos y carpetas.
Actividad 2: Gestidon de usuarios.
Actividad 3: Gestidn de aplicaciones.

— Versiones de Linux

— El entorno de trabajo de Ubuntu.
— Las ventanas.

— Los archivos y carpetas.

— Las unidades.

— Administracidén basica.

— Los permisos.

— Compartir en Ubuntu.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

RA1: Configura equipos informaticos para su
funcionamiento en un entorno monousuario,
identificando la funcionalidad de la instalacion.

d) Se han reconocido los atributos y los permisos en el sistema de
archivos y directorios.

e) Se han identificado las funcionalidades para el manejo del

sistema de archivos y periféricos.

f) Se han utilizado las herramientas del sistema operativo para explorar los
soportes de almacenamiento de datos.

g) Se han realizado operaciones basicas de proteccién (instalacién

de antivirus, realizacién de copias de seguridad, entre otras).

Prueba practica
(100%)
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UT 7. SISTEMAS OPERATIVOS EN RED.

Actividad de enseiianza-aprendizaje Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje
Actividad 1: Creacién de una red ad hoc en — Red de comunicacién o datos.
Windows. — Tipos de redes: clasificacion.
Actividad 2: Montar una red entre PCy — Topologias de red.
dispositivo movil. — Configuracién légica de red.
Actividad 3: Conectarse a una red PAN por — Redes inalambricas.
bluetooth. — Impresoras en red.
Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacion Instrumentos de evaluacion
RA2: Configura equipos informaticos para su a) Se han aplicado preferencias en la configuracién del entorno personal. Prueba practica
funcionamiento en un entorno de red, b) Se han configurado y gestionado cuentas de usuario. (100%)
identificando los permisos del usuario. c) Se ha comprobado la conectividad del servidor con los equipos del cliente.
d) Se han utilizado los servicios para compartir recurso.
e) Se han asignado permisos a los recursos del sistema que se van a compartir.
f) Se ha accedido a los recursos compartidos.
g) Se han aplicado normas bdasicas de seguridad sobre recursos compartidos.
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UT 8. SERVICIOS BASICOS DE INTERNET.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Configurar la navegacion web.

Actividad 2: Crear una cuenta de correo
electrdnico.

Actividad 3: Crear una cuenta de Skype.

— Conceptos bdsicos.

— La Web.

— El navegador.

— Los buscadores.

— El correo electrdnico.

— Los mensajes instantaneos.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

RA4: Emplea utilidades proporcionadas por
Internet, configurandolas e identificando su
funcionalidad y prestaciones.

a) Se han utilizado las herramientas para la navegacion por paginas Web
reconociendo la estructura de Internet.

b) Se ha personalizado el navegador adecuandolo a las necesidades establecidas.
c) Se ha transferido informacién utilizando los recursos de Internet para
descargar, enviar y almacenar ficheros.

e) Se han descrito las funcionalidades que ofrecen las herramientas de correo
electrénico.

f) Se ha creado una cuenta de correo a través de un servidor web que
proporcione el servicio.

Prueba practica
(100%)

Avenida Requejo 4 - Teléfono 980520 400 - 49012 Zamora
correo electronico: 49005994 @educa.jcyl.es



mailto:49005994@educa.jcyl.es

IES CLAUDIO MOYANO

: 3 Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

PROGRAMACION DIDACTICA DE MODULO:
OPERACIONES AUXILIARES PARA LA CONFIGURACION Y LA EXPLOTACION

Pagina 37 de 38

UT 9. SERVICIOS WEB.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Crear un blog personal.

Actividad 2: Crear una pagina profesional en
Facebook.

Actividad 3: Sincronizar los perfiles de Facebook
y Twitter

— Generaciones web.

— Foros.

— Blogs.

—  Wikis.

— Sindicacién de contenidos.

— Redes sociales.

— Computacion en la nube.

— Gestores de contenido (CMS).
— Redes y servicios P2P.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

RA4: Emplea utilidades proporcionadas por
Internet, configurandolas e identificando su
funcionalidad y prestaciones.

g) Se han utilizado otros servicios disponibles en Internet (foro, mensajeria
instantanea, redes p2p, videoconferencia; entre otros).
h) Se han configurado las opciones basicas de las aplicaciones.

Prueba practica
(100%)
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UT 10. SEGURIDAD INFORMATICA.

Actividad de enseilanza-aprendizaje

Contenidos asociados a los resultados de aprendizaje

Actividad 1: Instalacidn y configuracion de un
antivirus.
Actividad 2: Test EICAR.

Actividad 3: Herramientas de comprobacién de
malware online.

— El sistema informatico y sus elementos sensibles.
— Seguridad y tipos de amenazas.

— Niveles de seguridad.

— Analisis y control del riesgo.

— Mecanismos de seguridad fisica.

— Mecanismos de seguridad légica.

— Atagques mas comunes.

— Buenas practicas.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

RA4: Emplea utilidades proporcionadas por
Internet, configurandolas e identificando su
funcionalidad y prestaciones.

d) Se han identificado los medios y procedimientos de seguridad durante el
acceso a paginas web describiendo los riesgos y fraudes posibles.

Prueba practica
(100%)
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