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IDENTIFICACION DEL MODULO: APLICACIONES INFORMATICAS PARA EL COMERCIO

Profesor Curso Ao
Yolanda Gomez Vecino e 2025/2026
Duracién Cédigo
136 horas (4 horas/semana) 1233

UNIDAD DE COMPETENCIA (Estandar de competencia):

No aplica. Es un mddulo transversal

OBJETIVO BASE:

Este modulo profesional contiene la formacidn necesaria para desempeiiar las funciones relacionadas con el uso de herramientas informaticas tales como:
— Manejo de equipos informaticos.

— Utilizacién de sistemas operativos y gestidon de ficheros de datos.

— Administracion de redes domésticas.

— Configuracién de la red Internet y uso de la misma.

— Busqueda avanzada de informacién.

— Gestién del correo electrénico como medio de comunicacidon y como herramienta de venta.

— Transferencias de informacién.

— Utilizacién de aplicaciones informaticas de disefio grafico.

— Elaboracién de textos con programas especificos de proceso de textos.

— Utilizacién y creacidn de presentaciones publicitarias y de negocios en general.

— Manejo de programas para la realizacién de todo tipo de calculos por medio de aplicaciones de hoja de célculo.
— Gestidn de la informacién de la empresa a través de programas gestores de bases de datos.

— Facturar electronicamente.

— Enviar y recibir datos de organismos publicos.

Las actividades profesionales asociadas a esta funcién se aplican en:

— Las tareas de control y gestidon de cualquier empresa comercial de productos y/o servicios.

— El disefo de materiales graficos y publicitarios.

— El uso de herramientas ofimaticas de caracter general.

— El uso de herramientas informaticas necesarias en la gestién de un comercio.
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LEGISLACION GENERAL:

Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracidn de la formacion Profesional.

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacidn del Sistema de Formacién Profesional.

DECRETO 25/2024, de 21 de noviembre, por el que se establece el curriculo de los ciclos formativos de grado medio, correspondiente a la oferta de grado D y nivel 2 del Sistema de
Formacién Profesional, conducentes a la obtencién del titulo de Técnico, en la Comunidad de Castilla y Ledn.

DECRETO 24/2024, de 21 de noviembre, por el que se establece el curriculo de los ciclos formativos de grado superior, correspondiente a la oferta de grado D y nivel 3 del Sistema de
Formacién Profesional, conducentes a la obtencidn del titulo de Técnico Superior, en la Comunidad de Castilla y Ledn.

ORDEN EDU/1285/2024, de 26 de noviembre, por la que se establece el curriculo de los ciclos formativos de grado basico, correspondiente a la oferta de grado D y nivel 1, del sistema de
formacién profesional, conducente a la obtencidon de los titulos de Técnico Basico y Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, en la Comunidad de Castilla y Ledn

Proyecto de decreto por el que se establece el curriculo de los cursos de especializacién de grado medio y de grado superior, correspondiente a la oferta de grado e, niveles 2 y 3 del
sistema de formacion profesional, conducentes a la obtencidn de los titulos de especialista y de master de formacién profesional, en la comunidad de castilla y ledn.

Proyecto de Orden, por la que se desarrolla la formacién en empresa u organismo equiparado para las ofertas de formacion profesional de los grados D y E del Sistema de Formacidn
Profesional en la Comunidad de Castilla y Ledn.

ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de evaluacién del alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del sistema de formacion profesional en la
Comunidad de Castillay Ledn.

LEGISLACION ESPECIFICA:

REAL DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECE EL TITULO MODIFICACION DEL DECRETO POR EL QUE SE ORDEN AUTONOMICA POR LA QUE SE CONCRETAN
ESTABLECE EL TITULO: ASPECTOS ESPECIFICOS DEL CURRICULO:

Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre (BOE de 27 de | Real decreto 499/2024, de 21 de mayo ORDEN EDU/1365/2024, de 26 de noviembre

diciembre).

COMPETENCIAS PROFESIONALES, PERSONALES Y SOCIALES (COMPETENCIAS PROFESIONALES Y PARA LA EMPLEABILIDAD) RELACIONADAS CON EL MODULO
PROFESIONAL

La formacidn del modulo contribuye a alcanzar las siguientes competencias del titulo:

h) Realizar la gestién comercial y administrativa del establecimiento comercial, utilizando el hardware y software apropiado para automatizar las tareas y trabajos.

m) Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios tecnolégicos y organizativos en los procesos productivos, actualizando sus conocimientos,
utilizando los recursos existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida y las tecnologias de la informacién y la comunicacion.

n) Actuar con responsabilidad y autonomia en el ambito de su competencia, organizando y desarrollando el trabajo asignado, cooperando o trabajando en equipo con
otros profesionales en el entorno de trabajo.

f) Resolver de forma responsable las incidencias relativas a su actividad, identificando las causas que las provocan, dentro del &mbito de su competencia y autonomia.
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o) Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que intervienen en el ambito de su trabajo.

p) Aplicar los protocolos y las medidas preventivas de riesgos laborales y proteccién ambiental durante el proceso productivo, para evitar dafos en las personas y en el
entorno laboral y ambiental.

q) Aplicar procedimientos de calidad, de accesibilidad universal y de “disefio para todos” en las actividades profesionales incluidas en los procesos de produccion o
prestacién de servicios.

OBJETIVOS GENERALES DEL CICLO FORMATIVO RELACIONADOS CON EL MODULO PROFESIONAL

La formacidn del mddulo contribuye a alcanzar los siguientes objetivos generales del ciclo formativo:

m) Reconocer las caracteristicas de los programas informaticos utilizados habitualmente en el sector comercial, confeccionando documentos y materiales informaticos
para realizar la gestién comercial y administrativa del establecimiento comercial.

g) Analizar y utilizar los recursos existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida y las tecnologias de la informacién y la comunicacion para aprender y actualizar sus
conocimientos, reconociendo las posibilidades de mejora profesional y personal, para adaptarse a diferentes situaciones profesionales y laborales.

r) Desarrollar trabajos en equipo y valorar su organizacion, participando con tolerancia y respeto, y tomar decisiones colectivas o individuales para actuar con
responsabilidad y autonomia.

s) Adoptar y valorar soluciones creativas ante problemas y contingencias que se presentan en el desarrollo de los procesos de trabajo, para resolver de forma responsable

las incidencias de su actividad.
t) Aplicar técnicas de comunicacion, adaptandose a los contenidos que se van a transmitir, a su finalidad y a las caracteristicas de los receptores, para asegurar la eficacia
del proceso.

u) Analizar los riesgos ambientales y laborales asociados a la actividad profesional, relaciondandolos con las causas que los producen, a fin de fundamentar las medidas
preventivas que se van a adoptar, y aplicar los protocolos correspondientes para evitar dafios en uno mismo, en las demas personas, en el entorno y en el medio
ambiente.

v) Analizar y aplicar las técnicas necesarias para dar respuesta a la accesibilidad universal y al “disefio para todos”.

w) Aplicar y analizar las técnicas necesarias para mejorar los procedimientos de calidad del trabajo en el proceso de aprendizaje y del sector productivo de referencia.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

RA

CE

RA1: Maneja a nivel de usuario sistemas
informaticos empleados habitualmente

en el comercio, utilizando el hardware y
el software mas comun.

a) Se han examinado los componentes fisicos de un ordenador.

b) Se han considerado las caracteristicas y funcionamiento de los equipos informatico-electrdnicos especificos para el
comercio.

c) Se ha manejado un sistema operativo basado en el uso de ventanas.

d) Se han gestionado los archivos de informacion mediante sistemas operativos.

e) Se ha configurado una red doméstica.

f) Se han protegido los equipos de virus, correo basura y otros elementos indeseables.

g) Se han realizado operaciones rutinarias de mantenimiento de los equipos.

h) Se han descargado y utilizado aplicaciones de visualizacidon e impresién de datos.

RA2: Utiliza la red Internet y los servicios
que la componen, manejando
programas de navegacion, correo
electrdnico y transferencia de archivos,
entre otros.

a) Se han identificado los conceptos esenciales de funcionamiento y uso de la red y las caracteristicas propias de las intranets
y las extranets.

b) Se han evaluado y configurado los distintos sistemas de conexion a la red.

c) Se han utilizado los principales programas navegadores para moverse por la red.

d) Se han realizado busquedas selectivas de informacidon mediante aplicaciones especificas y buscadores especializados por
temas.

e) Se ha utilizado el correo electrénico directamente desde la web.

f) Se han empleado programas de cliente de correo electrdonico para gestionar el envio y recepcién de mensajes.

g) Se ha identificado el protocolo de red para la transferencia de archivos (FTP) desde un equipo cliente a un servidor.

h) Se han implantado medidas de seguridad para proteger los equipos de intrusiones externas.

RA3: Confecciona materiales
informativos y publicitarios, utilizando
técnicas de disefio grafico.

a) Se han disefiado materiales de comunicacién en soportes graficos.

b) Se ha realizado la composicién y formato del material, respetando principios de armonia, proporcién, equilibrio y simetria,
entre otros.

c) Se han aplicado principios de asociacidn psicolégica de imagenes, contenidos, semejanza, continuidad y simetria, entre
otros.

d) Se han empleado técnicas de disefio y autoedicidn relativas a percepcion visual, legibilidad y contrastes de color, entre
otros.

e) Se han disefiado materiales graficos de imagenes, manteniendo una distribucién equilibrada de todos los elementos.

f) Se ha utilizado diverso software multimedia para la edicién de imagenes y sonidos y para la grabacién de sonidos.

g) Se han efectuado trabajos publicitarios y promocionales en Internet.
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RA4: Realiza tareas de manipulacién de
textos y de presentacion de textos,
imagenes y graficos en forma continua,
empleando programas para la
automatizacion de los trabajos y
actividades especificas del comercio.

a) Se han editado todo tipo de escritos informativos y publicitarios, por medio de aplicaciones especificas de tratamiento y
correccion de textos.

b) Se han utilizado herramientas especializadas de generacion de textos a través de utilidades de edicion.

c) Se han ordenado los textos e ilustraciones para efectuar una correcta maquetacion de los contenidos.

d) Se han elaborado indices tematicos, alfabéticos y de ilustraciones.

e) Se han disefiado presentaciones publicitarias y de negocios con texto esquematizado, animaciones de texto e imagenes
importadas.

f) Se han disefiado presentaciones maestras que sirvan de base para la creacidén de otras presentaciones.

g) Se han manejado aplicaciones de autoedicién que nos permiten disefiar y maquetar paginas con textos y elementos
graficos diversos, destinados a servir como material de marketing.

RAS5: Realiza calculos matematicos con
hoja de calculo y tratamiento de datos
con gestores de bases de datos,
utilizando programas para la
automatizacion de las actividades
comerciales.

a) Se han realizado calculos matematicos en diversas areas de la empresa como administracion, finanzas y produccion, entre
otras.

b) Se han definido las férmulas para automatizar la confeccidn de diversos documentos administrativos, tales como albaranes
y facturas, entre otros.

c) Se han utilizado funciones matematicas para calcular ingresos, costes, y resultados econémico—financieros.

d) Se han tratado y filtrado listas de datos con la hoja de célculo.

e) Se han creado ficheros de bases de datos relacionales que pueden ser facilmente consultadas.

f) Se han extraido informaciones a través de la consulta combinada de varias tablas de datos.

g) Se ha disefiado formularios para la inclusidn de datos en sus tablas correspondientes.

h) Se han elaborado informes personalizados de los registros de la base de datos para imprimirlos.

RAG: 6. Realiza la facturacion electronica
y otras tareas administrativas, de forma
telematica, utilizando en cada caso el
software especifico.

a) Se han identificado los formatos electrénicos de factura.

b) Se ha establecido la transmisidn telematica entre ordenadores.

c) Se ha garantizado la integridad y autenticidad de las transmisiones telemdticas a través de una firma electrdnica
reconocida.

d) Se han utilizado aplicaciones especificas de emision de facturas electrdnicas.

e) Se han realizado tareas administrativas online con organismos publicos y privados.

f) Se han cumplimentado documentos con las obligaciones fiscales a las que estan sujetas las operaciones de compraventa de
productos o servicios.

g) Se ha practicado con simuladores de recursos de la administracion tributaria.

h) Se han realizado practicas con simuladores de banca online.
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CONTENIDOS BASICOS extraidos del RD que regula el titulo (Se incluyen los contenidos que se desarrollaran a través de las unidades de trabajo):

Manejo de la maquinaria y los programas habituales en el comercio:

— Cémo funciona un ordenador personal. Componentes y piezas.

— La impresora, el escaner y tipos de lectores de tiques.

— Sistema operativo de gestidon de ventanas (Windows).

— Trabajar con archivos y carpetas.

— Trabajar con carpetas y archivos comprimidos.

— Funcionamiento y configuracion de una red doméstica: cableadas e inalambricas.
— Administrar la red.

— Compartir archivos e impresoras.

— Seguridad inaldmbrica.

— Los virus informaticos y el software antivirus.

— Copia de seguridad de los datos y restauracion.

— Software especifico de compresion y descompresidn de archivos.

— El formato PDF.

Utilizacidn de la red Internet:

— Introduccioén a Internet.

— Concepto y uso de las intranets y extranets: similitudes y diferencias.

— Conectarse a Internet. Protocolo TCP/IP.

— La web. Navegacion web utilizando los navegadores.

— Correo electrénico.

— Los grupos de noticias.

— Transferencia y gestion remota de ficheros (FTP).

— Buscar en Internet: los buscadores, directorios o indices tematicos y los motores de busqueda.
— Correo electrénico: configuracion de una cuenta de correo electrdnico y correo web frente al correo POP.
— Seguridad. Zonas y niveles de seguridad.

— Bloqueador de ventanas emergentes.

— Filtro de suplantacién de identidad (phishing).

— Privacidad.
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Confeccién de materiales graficos:

— Trabajo con imdagenes vectoriales y en mapa de bits.

— Profundidad de color.

— Modos de color y cambios entre distintos modos.

— Gamas de color.

— Obtencién de imagenes: crear nueva imagen, utilizar existentes y conseguirlas con un escaner o camara digital.
— Opciones de impresion.

— Utilidades de edicién de graficos.

— Trabajar con capas.

— Trabajar con textos.

— Efectos especiales y plugins.

— Guardar imagenes: tipos de compresidn. Tipos de formato.

— Grabacién de videos en DVD o en archivo.

— Edicién de imagenes, cortes, planos y movimientos de camara.

— Agregar movimientos, transiciones y titulos a las imagenes.

Empleo de aplicaciones informaticas de uso general en el comercio:

— El procesador de textos.

— Escritura de textos.

— Formatear el texto de un documento de trabajo.

—Insercién de elementos automaticos: saltos, nimeros de pagina, fechas y simbolos, entre otros.
— Tabulaciones, vifietas, columnas y tablas.

— Encabezados y pies de pagina.

— Combinar correspondencia.

— Estilos y plantillas.

— indices teméticos, alfabéticos y de ilustraciones.

— Programas de presentacion: crear una presentacién con diapositivas.
— Transiciones.

— Animaciones.

Realizacion de cédlculos matematicos con hoja de calculo y tratamiento de datos con gestores de bases de datos:
— Introduccidn a las operaciones basicas de hoja de célculo.
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— Introducir y editar datos en las celdas: textos, nimeros, fechas y férmulas.
— Manipulacién de las celdas de datos.

— Formato de celdas, filas, columnas y hojas.

— Operaciones basicas con hojas de célculo.

— Férmulas de la hoja de calculo.

— Funciones matematicas, ldgicas y estadisticas.

— Representaciones graficas de los datos.

— Listas de datos.

— Gestores de bases de datos.

— Crear y utilizar tablas en un gestor de base de datos.

— [ndices y relaciones entre las tablas.

— Ordenar y filtrar la informacion.

— Consultas de datos de las tablas.

— Formularios de toma de datos.

— Informes extraidos de las tablas de datos y de las consultas.

— Etiquetas de correo.

Realizacion de la facturacién electrdnica y otras tareas administrativas, de forma telematica:
— Factura electrénica: aspectos generales, condiciones para su utilizacidn y normativa legal.
— Seguridad: firma electrénica reconocida y DNI electrdnico.

— Programas de facturacion electrénica.

— Banca online.

— Los tributos online.

— Tramites con la Seguridad Social online
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UNIDADES DE TRABAJO

Temporalizacidn y secuenciacion

TRIM. UNIDADES HORAS | COMIENZO FIN

UT. 0: Presentacién del médulo 3 15/9/2025 17/9/25

1 UT1: Manejo de la maquinaria y los programas habituales en el comercio 22 22/9/25 20/10/25
UT2: Utilizacién de la red internet 10 20/10/25 6/11/25
UT3: Confeccidn de materiales graficos 13 6/11/25 28/11/25

5 UT3: Confeccidn de materiales graficos 11 8/1/26 26/1/26
UT4: Empleo de aplicaciones informéticas de uso general en el comercio 25 26/1/26 9/3/26
UT4: Empleo de aplicaciones informaticas de uso general en el comercio 5 16/3/26 23/3/26

3 UT5: Realizacidn de calculos matematicos con hoja de célculo y tratamientos de datos con gestores de bases de datos 24 8/4/26 18/5/26
UT6: Realizacidn de la facturacion electrdnica y otras tareas administrativas de forma telematica 23 20/5/26 3/6/26

136 HORAS
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UNIDADES DE TRABAJO

Relacidon de los resultados de aprendizaje con las unidades de trabajo

uTl uT2 uT3 uT4 uTS uTé6
RA1 X
RA2 X
RA3 X X X X
RA4 X X X
RAS5 X
RA6 X
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METODOLOGIA

La metodologia empleada se basa en un enfoque activo y practico, alineado con los principios pedagdgicos recogidos en la Ley Organica 3/2022, de ordenacién e
integracidn de la Formacion Profesional, y la Orden EDU/1365/2024, por la que se concreta el curriculo del ciclo en Castilla y Ledn.

El proceso de ensefianza-aprendizaje se articula principalmente a través del aprendizaje basado en la practica, entendiendo que el alumnado debe adquirir las
competencias propias del médulo mediante el uso directo y sistemdtico de herramientas digitales aplicadas al contexto comercial.

Por tanto, se priorizara la realizacién de actividades practicas, simulaciones y tareas contextualizadas que reproduzcan situaciones reales de trabajo en el dmbito de la
actividad comercial.

Asimismo, se integrara de forma transversal el uso de tecnologias de la informacidn y la comunicacion (TIC) y de entornos virtuales de aprendizaje y trabajo colaborativo.
Se empleardn herramientas ofimaticas (procesadores de texto, hojas de calculo, bases de datos), plataformas digitales de gestion y administracién empresarial, servicios
en la nube, asi como entornos virtuales de aula (Teams) que fomenten la autonomia, la responsabilidad individual y la cooperacién.

Dentro de esta orientacion metodoldgica, se adoptaran estrategias como el aprendizaje basado en proyectos y el aprendizaje basado en retos, que permitiran al
alumnado enfrentarse a situaciones profesionales reales o simuladas, en las que deberan aplicar sus conocimientos y habilidades para dar respuesta a necesidades
concretas del entorno laboral. Estas metodologias promueven la iniciativa, la toma de decisiones, la resolucidn de problemas y el trabajo en equipo, favoreciendo un
aprendizaje mas significativo, funcional y conectado con el mundo profesional.

Como complemento al trabajo practico, se utilizara un libro de texto especifico para el mddulo, que servird de apoyo tedrico para consolidar los fundamentos
conceptuales de los contenidos. Este recurso permitira al alumnado disponer de un material de referencia claro y estructurado, facilitando la comprension de los aspectos
mas relevantes del médulo y reforzando el estudio auténomo. Los contenidos tedricos se introduciran de forma gradual, de manera que estén directamente relacionados
con las actividades practicas que se estén desarrollando en el aula, fomentando asi una conexion directa entre teoria y practica.

RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIALES

Espacios y equipamientos:

v Aula 506.

v Ordenadores y conexion a Internet.
v Proyector de aula.

v Pizarra.

v Software: Paquete Office, programas de edicidn de imagen y edicion de video.
Materiales didacticos:

v Apuntes y presentaciones elaborados por la profesora.
v Libro recomendado.
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v Articulos de prensa vy revistas especializadas.

v Videos especificos de casos reales.

v Tutoriales online de aplicaciones y programas.

Con el fin de evitar la pérdida de informacién de las clases (normativa, practicas, ejercicios, etc.), serd necesario que todos los alumnos vayan provistos de una memoria
portatil USB (pendrive) o dispongan de un espacio en la nube para la conservacion de dicha informacién.

Ademas, todos los alumnos deberan disponer de una cuenta de correo electrénico oficial de la Junta de Castilla y Ledn.

Libro recomendado: APLICACIONES INFORMATICAS PARA EL COMERCIO. Editorial Paraninfo.

TIC

Se requiere el uso de un aula especifica equipada con puestos informaticos individuales, donde cada estudiante pueda trabajar de manera auténoma con los distintos
programas necesarios para el desarrollo de las actividades. Los ordenadores deberan disponer de conexion a Internet y contar con software actualizado, tanto de tipo
ofimatico (procesador de textos, hoja de calculo, bases de datos y presentaciones) como de aplicaciones vinculadas al comercio.

Asimismo, se considera fundamental la utilizacidn de plataformas educativas digitales para apoyar el proceso de ensefianza-aprendizaje, facilitando el acceso a
contenidos, tareas, materiales complementarios y actividades colaborativas. En este sentido, se trabajard con Microsoft Teams, Aula Virtual (Moodle)u otras herramientas
similares que permitan mantener la comunicacion continua entre docentes y alumnado, gestionar la entrega de trabajos y fomentar el aprendizaje auténomo.

Ademas, se emplearan herramientas TIC complementarias como aplicaciones en la nube (OneDrive), editores graficos y de video online y otros recursos digitales que
permitan trabajar en entornos colaborativos y acercar al alumnado a las dindmicas digitales del entorno profesional actual.

Estas tecnologias no solo actuardan como soporte instrumental, sino también como contenido a trabajar dentro del médulo, ya que el dominio de herramientas digitales
es clave en cualquier entorno comercial contemporaneo. Por ello, su integracion se realizara de forma transversal y continua, fomentando el uso responsable, eficiente y
profesional de las TIC.
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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

La evaluacion sera continua, se adaptard a las diferentes metodologias de aprendizajes, y debera basarse en la comprobacidn de los resultados de aprendizaje en las
condiciones de calidad establecidas por el curriculo. (ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de evaluacién del alumnado que curse
ensefianzas de grados D y E del sistema de formacion profesional en la Comunidad de Castillay Ledn).

Las sesiones de evaluacidn seran 5: 3 sesiones parciales (primer, segundo y tercer trimestre) y 2 sesiones finales (al final de cada curso).

Para llevar a cabo el proceso de evaluacién se combinaran distintos instrumentos de evaluacién como son actividades y pruebas tanto tedricas como practicas.

Se considerara que el alumno ha superado el médulo si obtiene una calificacion igual o superior a 5 en TODOS los resultados de aprendizaje que forman parte del mismo,
en cuyo caso, se calculara la calificacidon siguiendo el porcentaje asignado a cada uno de los resultados de aprendizaje. Todo ello, al objeto de garantizar la verificacion de la
adquisicion de los resultados de aprendizaje de la oferta formativa establecida en el articulo 18 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio.

En el caso de que no se obtenga una calificacién igual o superior a 5 en cada resultado de aprendizaje, la calificacion maxima del médulo profesional serd de 4 puntos.

Instrumentos de evaluacion y forma de calificacion:

Para valorar adecuadamente la adquisicion de los resultados de aprendizaje establecidos en el mddulo, se emplearan instrumentos de evaluacién variados y adaptados a
la naturaleza préctica y tecnolégica de los contenidos. Estos instrumentos permitiran obtener informacién objetiva, sistematica y continua sobre el grado de logro de las
competencias, tal como establece la normativa vigente.

Entre los principales instrumentos de evaluacion se incluyen:

¢ Observacion sistematica del trabajo en el aula, mediante listas de control o rdbricas, que permitiran valorar aspectos como la autonomia, la actitud, la participacion, el
uso correcto de las herramientas informaticas y el cumplimiento de las instrucciones en las tareas practicas.

e Ejercicios practicos individuales o en grupo, realizados mediante el uso de software especifico (procesadores de texto, hojas de calculo, bases de datos, aplicaciones de
gestién comercial, etc.), que evidencien el dominio técnico del alumnado y su capacidad para aplicar los conocimientos en contextos simulados del entorno empresarial.

* Proyectos y trabajos integrados, en los que se planteen situaciones reales o simuladas del ambito comercial, como la creacién de documentos comerciales, bases de datos
de clientes o simulaciones de facturacién y control de stock, evaluando no solo el resultado final, sino también el proceso seguido.

® Pruebas escritas o cuestionarios, de caracter tedrico-practico, que permitan comprobar la comprensidn de conceptos clave, el conocimiento del funcionamiento de las
aplicaciones y la capacidad de aplicar procedimientos de forma légica.

Evaluaciones parciales (12, 22 y 32 evaluacion)
Se tendran en cuenta las unidades de trabajo vistas en cada evaluacion y el porcentaje de resultados de aprendizaje vistos en ese momento, siguiendo los criterios citados
anteriormente (calificacion igual o superior a 5 en los resultados de aprendizaje).
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Evaluaciones finales

- Para la primera evaluacion final se tendran en cuenta todas las unidades de trabajo y resultados de aprendizaje.

- Para la segunda evaluacion final se evaluardn los resultados de aprendizaje no superados en la anterior evaluacién final y para la superacion del médulo profesional se
tendrdn en cuenta tanto los resultados de aprendizaje superados con anterioridad como el resultado obtenido en los resultados de aprendizaje que estaban pendientes de

superacion.

Imposibilidad de aplicar la evaluacion continua
La imposibilidad de aplicar la evaluacién continua se aplicara cuando las faltas de asistencia supongan mas de un 15% de la carga horaria del médulo profesional. Este hecho

serd comunicado por el profesor segln establece el procedimiento reflejado en el RRI.
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EVALUACION PARCIAL TRIMESTRAL: 1%* TRIMESTRE

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION RA

uT1

uT2 uT3 uT4 UT5

uTe6

NOTA

NOTA POR RA
PONDERADA 1
TRIMESTRE

RA1 (14 %)

Ejercicio practico

(70%)

Actividades de la UT

(30%)

Nota 1 70% +
Nota 2 30%

(NOTA x 100)/14)

RA2 (14%)

Ejercicio practico
(70%)
Actividades de la
UT (30%)

Nota 1 70% +
Nota 2 30%

(NOTA x 100)/14

RA3 (20%)

Ejercicio practico
(70%)
Actividades de la
UT (30%)

+ Prueba
escrita (100%
parte tedrica)

Nota 1 70% +
Nota 2 30%+
Nota 3 100%

(NOTA x 100)/20

RA4 (20%)

Ejercicio pr+
Prueba escrita
(100% parte
tedrica)éctico
(70%)
Actividades de la
UT (30%)

+ Prueba
escrita (100%
parte tedrica)

Nota 1 70% +
Nota 2 30%+
Nota 3 100%

(NOTA x 100)/20

NOTA 1%® TRIMESTRE: (nota RA1 (14%) + nota RA2 (14%) + nota RA3 (20%))x100/48%)
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EVALUACION PARCIAL TRIMESTRAL: 22 TRIMESTRE

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION RA | UT1 uT2 uT3 uT4 uTs uTé NOTA NOTA POR RA
PONDERADA 2°
TRIMESTRE
RA3 (20%) Ejercicio practico | Ejercicio practico Nota 1 70% + (NOTA x 100)/20
(70%) (70%) Nota 2 30% +
Actividades de la | Actividades de la Nota 3 100%
UT (30%) UT (30%)+
Prueba escrita
(100% parte
tedrica)
RA4 (20%) Ejercicio practico | Ejercicio practico Nota 1 70% + (NOTA x 100)/20
(70%) (70%) Nota 2 30%
Actividades de la | Actividades de la +Nota 3 100%
UT (30%) UT (30%)+
Prueba escrita
(100% parte
tedrica)

NOTA 22 TRIMESTRE: (nota RA1 (14%) + nota RA3 (20%) + nota RA4 (20%))x100/40%)
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EVALUACION PARCIAL TRIMESTRAL: 35 TRIMESTRE

INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION RA | UT1 uT2 uT3 uT4 uT5 uTe NOTA NOTA POR RA
PONDERADA 3%
TRIMESTRE

RA3 (20%) Ejercicio practico | Ejercicio Nota 1 70% + (NOTA x 100)/20

(70%)
Actividades de la
UT (30%)

practico (70%)
Actividades de
la UT (30%)+
Prueba escrita
(100% parte

Nota 2 30% +
Nota 3 100%

tedrica)
RA4 (20%) Ejercicio practico Nota 1 70% + (NOTA x 100)/20
(70%) Nota 2 30%
Actividades de la
UT (30%)
RAS (20%) Ejercicio Nota 1 70% + (NOTA x 100)/20

practico (70%)
Actividades de
la UT (30%)+
Prueba escrita
(100% parte
tedrica)

Nota 2 30%
+Nota 3 100%

RA6 (12%)

Ejercicio
practico (70%)
Actividades de
la UT (30%)+
Prueba escrita
(100% parte
teodrica)

Nota 1 70% +
Nota 2 30%
+Nota 3 100%

(NOTA x 100)/12)

NOTA 35 TRIMESTRE: (nota RA3 (20%) + nota RA5 (20%) +nota RA4 (20%)+ nota RA6 (12%))x100/72%)
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EVALUACION PRIMERA FINAL

Alumnos que NO han superado todos los RA en las evaluaciones parciales

RA PONDERACION INSTRUMENTOS DE EVALUACION
o Prueba escrita (70%) (UT1)

RAL 14% Prueba practica (30%) (UT1)

RA2 14% Prueba practica (30%) (UT2)
Prueba escrita (70%) (UT2)

RA3 20% Prueba escrita (70%) (UT3, UT4, UT5 y UT6)
Prueba practica (30%) (UT3, UT4, UT5 y UT6)

RA4 20% Prueba escrita (70%) (UT3, UT4 y UT5)
Prueba practica (30%) (UT3, UT4 y UT5)

RA5 20% Prueba escrita (70%) (UT6)
Prueba practica (30%) (UT6)

RAG6 12% Prueba escrita (70%) (UT6)
Prueba practica (30%) (UT6)

TOTAL 100%
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EVALUACION SEGUNDA FINAL

Alumnos que NO han superado todos los RA en la evaluacion primera final

RA PONDERACION INSTRUMENTOS DE EVALUACION
o Prueba escrita (70%) (UT1)

RAL 14% Prueba practica (30%) (UT1)

RA2 14% Prueba practica (30%) (UT2)
Prueba escrita (70%) (UT2)

RA3 20% Prueba escrita (70%) (UT3, UT4, UT5 y UT6)
Prueba practica (30%) (UT3, UT4, UT5 y UT6)

RA4 20% Prueba escrita (70%) (UT3, UT4 y UT5)
Prueba practica (30%) (UT3, UT4 y UT5)

RA5 20% Prueba escrita (70%) (UT6)
Prueba practica (30%) (UT6)

RAG6 12% Prueba escrita (70%) (UT6)
Prueba practica (30%) (UT6)

TOTAL 100%
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EVALUACION DEL ALUMNADO CON PERDIDA DE EVALUACION CONTINUA

El alumno perdera la evaluacidn continua si supera el 20% de inasistencia a las actividades lectivas, manteniendo el derecho de presentarse a las pruebas finales que se
determinen. La falta de entrega de todas las prdcticas o trabajos supondra la pérdida del derecho a la evaluacién continua y poder presentarse a las pruebas parciales.
Desarrollar, segun lo estipulado en cada departamento.

Los instrumentos de evaluacién y la calificacion de cada RA serdn como los determinados en la primera final y la segunda final segun la evaluacidn que corresponda.
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EVALUACION: PROCEDIMIENTOS DE RECUPERACION

Recuperacion tras la evaluacidn parcial trimestral

La recuperaciéon de aprendizajes no adquiridos durante el trimestre se organizara en funcidn de los Resultados de Aprendizaje (RA) no superados por cada alumno o
alumna. Se ofrecerd una oportunidad de recuperacién personalizada, orientada a reforzar los aspectos concretos en los que se haya detectado dificultad o insuficiencia.
Estas actividades se llevaran a cabo dentro del periodo establecido en el calendario académico para la evaluacién parcial y estaran disefiadas para garantizar que el
alumnado pueda alcanzar los criterios de evaluacién pendientes. La metodologia aplicada sera de cardcter tedrico y de cardcter practico, basada en el uso de las TIC y
vinculada al contexto profesional.

Se desarrollara una prueba escrita que abarca los RA1Y RA2 y una prueba practica que comprenda los RA3, RA4, RA5 Y RA6. El alumno realizara la parte relativa a los RA
que deba superar.
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EVALUACION: PROCEDIMIENTOS DE RECUPERACION

Recuperacion tras la evaluacidn primera final

El alumnado que no supere el médulo en la primera evaluacion final debera presentarse a la segunda convocatoria final. Los alumnos en esta situacion seran informados
de las actividades de recuperacién de aprendizajes disefiadas, permitiendo asi la mejora de su aprendizaje para que puedan superar el médulo profesional.
Se desarrollara una prueba escrita que abarca los RA1Y RA2 y una prueba practica que comprenda los RA3, RA4, RA5 Y RA6. El alumno realizard la parte relativa a los RA

que deba superar.
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EVALUACION: OTRAS CUESTIONES

ACTUACION EN CASO DE COPIA EN EXAMENES

La copia o cualquier forma de conducta fraudulenta durante la realizacién de pruebas escritas, trabajos individuales o actividades evaluables serd considerada una falta
grave y conllevara consecuencias directas en la calificacion del ejercicio afectado.

En caso de detectarse copia o plagio:

e La prueba o trabajo sera calificado con un 0, sin posibilidad de recuperaciéon inmediata en esa misma convocatoria.

e Se informar3d al tutor/a del grupo y a la jefatura de estudios si procede, siguiendo el protocolo del centro en casos de incidencias disciplinarias o académicas.

* En el caso de reincidencia, se podra aplicar una correccién disciplinaria segin el Reglamento de Régimen Interno del centro, notificando a las familias si el alumno

es menor de edad.

* En el marco de la evaluacion continua, el alumno/a deberd esperar a la siguiente convocatoria ordinaria o extraordinaria para recuperar ese resultado de
aprendizaje.

ACTUACION EN CASO DE PLAGIO

El plagio, entendido como la presentacidn de trabajos, proyectos o actividades como propios cuando han sido total o parcialmente elaborados por otra persona o
extraidos de fuentes sin la correspondiente cita, sera considerado una conducta contraria a la honestidad académica y conllevara consecuencias claras.

Ante la deteccidn de plagio, se actuara del siguiente modo:

e El trabajo o actividad sera calificado con un 0, sin posibilidad de recuperacion directa.

¢ Se informara al tutor o tutora del grupo, asi como a la jefatura de estudios si el caso lo requiere, conforme al protocolo del centro y al Reglamento de Régimen
Interno.

e El alumno/a debera presentar una nueva tarea original, en el plazo que se le indique, en la siguiente convocatoria o trimestre, segun el calendario de evaluacion.

ACTUACION EN CASO DE NO PRESENTARSE A LAS PRUEBAS DE EVALUACION

La no presentacion a una prueba de evaluacidén programada supone la no obtencién de la calificacidén correspondiente a esa actividad o criterio de evaluacidn. Si no existe
justificacidn valida, se calificara con un 0 esa parte de la evaluacion. Sin embargo, en coherencia con los principios de inclusién, equidad y orientacidn educativa, se
actuara del siguiente modo:

¢ Si el alumnado justifica debidamente su ausencia (por motivos médicos, familiares graves u otras causas debidamente documentadas), podra realizar la prueba

en una nueva fecha acordada con el profesorado, dentro de los plazos establecidos en el calendario de evaluacién del mdédulo.

¢ En caso de ausencia no justificada, se mantendra la calificacidon de 0 para esa actividad o prueba, afectando al resultado de aprendizaje correspondiente.

e El alumno o alumna podra recuperar el resultado de aprendizaje afectado en la convocatoria de recuperacidn parcial (si procede en ese trimestre) o en la

convocatoria ordinaria o extraordinaria final.
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MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD Y ADAPTACIONES CURRICULARES

En el caso de tener alumnado con necesidades especiales, se estudiara junto equipo de orientacidn del cetro, y el equipo educativo, qué medidas se deberian realizar. En
tal caso serian adaptaciones metodoldgicas, procesos y procedimientos, nunca curriculares.

REVISIONES EXAMENES, ACLARACIONES Y RECLAMACIONES DE LA CALIFICACION

Las revisiones de examen con el profesor se deberdn formular en el pazo de dos dias habiles desde el conocimiento de la nota.

El procedimiento de aclaracidn de nota asociada a las evaluaciones trimestrales viene recogido en el articulo 18 de la Orden Edu/1575/2024 de 23 de diciembre en el que
indica que se podran solicitar las aclaraciones pertinentes por desacuerdo se realizaran el primer dia habil después de la comunicacién de resultados.

El procedimiento de reclamacidn de nota final viene recogido en el articulo 19 de la Orden Edu/1575/2024 de 23 de diciembre en el que indica que se presentara ante la
direccién del centro, en dos dias habiles a partir del siguiente del conocimiento de los resultados. La reclamacién debe contener las alegaciones que justifiquen la
conformidad.
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

ACTIVIDAD EXTRAESCOLAR RA RELACIONADO

AE1: Visitas a empresas, en Castilla y Ledn o en Madrid, de diferentes dimensiones y sectores econémicos. RA1, RA2, RA3,
RA4, RA5, RA6

AE2: Charlas online o presenciales de expertos en la materia RA2, RA3, RA4,
RA5
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EVALUACION DE LA PRACTICA DOCENTE

Se recogera la opinidn del alumnado mediante cuestionarios andnimos o entrevistas breves, con el fin de conocer su percepcién sobre la claridad de las explicaciones, la
utilidad de las actividades, el uso de recursos tecnoldgicos y el acompafiamiento recibido durante el proceso de aprendizaje.
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